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COLEGIO DE SAO GONCALO DE AMARANTE

Concurso Publico
para Aquisicdo de Apdlices de Seguro Escolar, de Acidentes de Trabalho, de
Responsabilidade Civil, de Multirriscos Empresarial e Automovel

para o Colégio de Sdo Goncalo de Amarante

PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

Cofinanciado por:

s 8 955520




Artigo 1.°

Objeto e designacao do Concurso

1 - O presente procedimento ¢ designado por “Concurso Publico para Aquisigdo de Apolices de
Seguro Escolar, de Acidentes de Trabalho, de Responsabilidade Civil, de Multirriscos
empresarial e Automdvel para o Colégio de Sdo Gongalo de Amarante”, com Cddigo CPV
66510000-8 (Servigos de seguros), e define os termos a que obedece a fase de formagdo do
contrato até a sua celebracao.
2 - O presente procedimento divide-se em 8 (oito) lotes, com a seguinte composicao:

a) Lote n.1: Seguro Escolar;

b) Lote n.° 2: Seguro de Acidentes de Trabalho;

c) Lote n.° 3: Seguro de Responsabilidade Civil;

d) Lote n.° 4: Seguro Multirriscos Empresarial;

e) Loten.5: Seguro Automdvel (ON-69-61 e P-10762);

f) Lote n.° 6: Seguro Automovel (59-QM-45);

g) Lote n.°7: Seguro Automovel (26-CH-07);

h) Lote n.°8: Seguro Automoével (19-OE-85).

Artigo 2.°

Entidade Adjudicante
Nome: Seminario Menor de Nossa Senhora do Rosario de Vilar - Colégio de Sdo Gongalo de
Amarante
NIPC: 501178236
Morada: Rua Arcediago Vanzeller N.° 50, 4050-621 Porto
Telefone: 226056000
Fax: 226056000

Correio eletrénico: contratacaopublica@colegiosaogoncalo.pt

Pagina eletrénica: http://www.colegiosaogoncalo.pt

Artigo 3.°
Org&o que tomou a decisio de contratar
A deciséo de contratar foi tomada pelo Reitor e Diretor do Colégio de Sdo Gongalo, o Sr. Padre
Joaquim Samuel Ribeiro Guedes, no dia 03 de julho de 2020, nos termos do disposto no n.° 1 do
artigo 36.° do Cédigo dos Contratos Publicos (“CCP”).
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Artigo 4.°
Fundamento da escolha do Concurso Pablico
O presente Concurso Publico é lancado nos termos do disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 20.°
e alinea c¢) do n.° 3 do artigo 474.° do CCP.

Artigo 5.°
Pecas que constituem o procedimento

1 - O processo relativo ao presente procedimento é composto pelas seguintes pegas:

a) Decisédo de contratar;

b) Anuncio do procedimento no Diério da Republica;

¢) Programa do Procedimento e seus anexos;

d) Caderno de Encargos e 0 Seu anexo.
2 - O processo a que se refere 0 n.° 1 do presente artigo integra ainda, se for caso disso, 0s
esclarecimentos prestados e as listas de erros e omiss@es apresentadas pelos concorrentes e a que
0s aceita ou rejeita apresentada pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, nos termos

definidos no presente Programa do Concurso.

Artigo 6.°
Contagem dos prazos

Os prazos estabelecidos no presente programa contam-se nos termos do artigo 470.° do CCP.

Artigo 7.°
Disponibilizacéo eletronica das Pecas do Concurso
As pecas do concurso sdo integralmente disponibilizadas, de forma gratuita, na plataforma

eletronica de contratacdo publica disponivel no seguinte endereco: https://www.acingov.pt/.

Artigo 8.°
Esclarecimentos, RetificacGes e Erros e Omissfes
O regime dos esclarecimentos e das retificacbes as pe¢as do procedimento e 0 dos erros e omissdes

do Caderno de Encargos é o previsto no artigo 50.° do CCP.

Artigo 9.°
Natureza juridica dos Concorrentes

1 - As propostas podem ser apresentadas por pessoas singulares ou por pessoas coletivas.

Cofinanciado por:

8 05520

UNIAD EUROPEIA

Funds Social Euopey


https://www.acingov.pt/

oLEo,,

o

"4
+

a2 nlr
Bgd B
85 EE

+*
=

£

-

-

F‘+

2 - Podem ainda apresentar propostas agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas, qualquer
gue seja a atividade por elas exercida, sem que entre as mesmas exista qualquer modalidade
juridica de associacéo.

3-0s membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo
procedimento nem integrar outro agrupamento concorrente.

4 - Todos 0s membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsaveis, perante
a Entidade Adjudicante, pela manutencédo da proposta.

Artigo 10.°
Modalidade juridica do agrupamento Adjudicatério
Em caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes, devem
associar-se, antes da celebracdo do contrato, numa das modalidades juridicas de associacdo
legalmente admitidas, a qual deve prever a responsabilidade solidaria de todos os membros do
agrupamento perante a Entidade Adjudicante e perante a pessoa coletiva para o efeito criada, se

for o caso, pelo cumprimento das obrigacdes do cocontratante em sede de execucdo do contrato.

Artigo 11.°
Impedimentos
N&o podem ser concorrentes ou integrar qualquer agrupamento de candidatos ou concorrentes as

entidades que se encontrem nalguma das situacdes previstas no artigo 55.° do CCP.

Artigo 12.°
Jari do Procedimento
O procedimento é conduzido por um jari constituido por trés membros efetivos, um dos quais
preside, e dois membros suplentes, cuja constituicdo foi aprovada pelo 6rgdo competente para a
decisdo de contratar.

Artigo 13.°
Competéncia do Juri do Procedimento
1 - Compete nomeadamente ao juri do procedimento:
a) Conduzir o procedimento;
b) Proceder a abertura e analise das propostas;

c) Elaborar os relatorios de analise das propostas.
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2 - Cabe ainda ao juri exercer a competéncia que Ihe seja delegada pelo 6rgdo competente para a
decisdo de contratar, ndo lhe podendo este, porém, delegar a competéncia para a decisdo de

adjudicacdo, nem para retificar as pecas do procedimento ou apreciar listas de erros e omissdes.

Artigo 14.°
Prazo
As propostas devem ser apresentadas até as 23h59m do 10° (décimo) dia posterior ao do envio do
anuncio para publicacdo no Diério da Republica.

Artigo 15.°
Documentos da proposta
1 - Sem prejuizo de outros previstos na lei, as propostas devem ser constituidas pelos seguintes
documentos:
a) Declaragdo, nos termos do modelo constante do Anexo | do Codigo dos Contratos
Publicos, que constitui o Anexo | do presente Programa de Procedimento;
b) Proposta de prego, de acordo com o modelo de declaragdo que constitui o Anexo 1l do
presente Programa de Procedimento;
c) Condigdes gerais aplicaveis ao seguro a contratar;
d) Quaisquer outros documentos que 0 concorrente apresente por considera-los
indispensaveis.
2 - Os documentos da proposta devem ser assinados pelo concorrente ou pelo seu representante
gue tenha poderes para o obrigar, devendo 0 concorrente, nesses casos, instruir a sua proposta

com os documentos que comprovem os poderes de representacao.

Artigo 16.°
Idioma dos Documentos das Propostas
1- Os documentos que constituem as propostas sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa.
2- Quando, pela sua prépria natureza ou origem, 0os documentos da proposta estiverem redigidos

em lingua estrangeira, devem ser acompanhados de traducdo devidamente legalizada.

Artigo 17.°
Modo de apresentacao das Propostas e Assinatura eletrénica
Os documentos das propostas devem ser submetidos e assinados eletronicamente nos termos do

disposto na Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto, sob pena de excluséo.
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Artigo 18.°
Propostas variantes

N&o é admissivel a apresentacdo de propostas variantes.

Artigo 19.°

Prazo da obrigacdo de manutencéo das propostas e retirada da proposta
1 - O prazo da obrigagdo da manutencdo das propostas é de 66 (sessenta e seis) dias contados da
data do termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.
2 - Até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados que ja as
tenham apresentado podem retira-las, bastando comunicarem tal facto ao érgdo competente para
a deciséo de contratar.
3 - O exercicio da faculdade prevista no niumero anterior ndo prejudica o direito de apresentacdo
de nova proposta dentro daquele prazo.

Artigo 20.°

Critério de Adjudicagéo
1 - A adjudicacdo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa na
modalidade de avaliagdo do pre¢o enquanto Unico aspeto da execucdo do contrato a celebrar
submetido a concorréncia.
2 - O disposto no numero anterior ndo prejudica a possibilidade de a adjudicagdo recair sobre a
proposta economicamente mais vantajosa na modalidade de avaliagdo do preco enquanto Unico
aspeto da execucdo do contrato a celebrar submetido a concorréncia, quando considerada a
totalidade dos lotes combinados, por comparacdo com a soma dos lotes individualmente
considerados, nos termos o artigo 46.°-A, n.° 5 do CCP.
3 - Nos termos do nimero anterior, vence a proposta apresentada pelo concorrente que seja
economicamente mais vantajosa na modalidade indicada no n.° 1, para a totalidade dos lotes a
concurso, por comparacao com a soma das propostas aos lotes individualmente considerados, que
sejam economicamente mais vantajosas na modalidade indicada no n.° 1.
4 - Em caso de empate das propostas apresentadas, havera lugar a realizacdo de um sorteio para
ordenacdo das propostas, a ter lugar mediante notificacdo enderecada aos concorrentes pelo jari,
com a antecedéncia minima de 24 horas, através da plataforma eletronica de contratacdo publica

utilizada pela Entidade Adjudicante, com os termos do sorteio.
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5 - O sorteio sera realizado pelo Juri no local e a hora indicados na notificacdo, podendo a ele
assistir, se assim o entenderem, 0s representantes legais dos concorrentes, devidamente

mandatados para esse efeito nos termos legais, sendo no final lavrada a respetiva ata.

Artigo 21.°

Divisdo do Procedimento em Lotes
1- Este procedimento divide-se em 8 (oito) lotes, nos termos indicados no artigo 1.°, n.° 2 do
presente Programa do Procedimento.
2- N&o é obrigatoria a apresentacdo de proposta a todos os lotes; todavia, é obrigatéria a
apresentacao de proposta a todos os servigos que constituem cada lote, sob pena de excluséo.
3- Por cada lote a adjudicar sera celebrado um contrato, que sera reduzido a escrito, nos termos
dos artigos 94.° a 96.° do CCP, ainda que o mesmo concorrente ganhe mais do que um lote.
4- A adjudicacdo far-se-4, assim, por lote, sendo que a Entidade Adjudicante pode adjudicar mais

do que um lote, ou mesmo todos os lotes, a0 mesmo concorrente.

Artigo 22.°
Esclarecimentos e suprimento de irregularidades formais das Propostas
O esclarecimento das propostas a pedido do jari e o suprimento de irregularidades formais das

propostas obedece ao disposto no artigo 72.° do CCP.

Artigo 23.°
Relatério preliminar
1- Apés a anélise das propostas e a aplicacdo do critério de adjudicagdo, o juri elabora
fundamentadamente um relatério preliminar, no qual propde a ordenagéo das mesmas.
2 - No relatério preliminar a que se refere o ndmero anterior, o jari propde também,

fundamentadamente, a exclusdo das propostas, nos termos do artigo 146.° do CCP.

Artigo 24.°
Audiéncia prévia
Elaborado o relatdério preliminar, o jari procede a audiéncia prévia nos termos do disposto no
artigo 147.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 25.°

Relatorio final
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1 - Cumprido o disposto no artigo anterior, o jari elabora um relatério final fundamentado nos
termos do disposto no artigo 148.° do CCP.
2 - Cabe a0 6rgao competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovacdo de todas as

propostas contidas no relatorio final, nomeadamente para efeitos de adjudicacdo.

Artigo 26.°
Adjudicacéo e Minuta do Contrato
1-0 o6rgdo competente para a decisdo de contratar toma a decisdo de adjudicacdo que é
notificada, em simultdneo, a todos os concorrentes até ao termo do prazo da obrigacdo de
manutencao das propostas.
2 - Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o 6rgdo competente para a decisao
de contratar notifica o Adjudicatario para:
a) Apresentar os documentos de habilitacéo;
b) Confirmar compromissos assumidos por terceiras entidades no prazo fixado para a
apresentacdo dos documentos de habilitacdo, se aplicavel;
¢) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, 0s compromissos assumidos por
terceiras entidades relativos a atributos ou a termos ou condigdes da proposta adjudicada;
d) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, a constituicdo da sociedade
comercial, de acordo com os requisitos fixados nas pegas do procedimento e os termos
da proposta adjudicada.
3 - As notificagBes referidas nos numeros anteriores sdo acompanhadas do relatério final de
analise das propostas.
4 - Simultaneamente com a decisdo de adjudicacdo, o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar aprova a minuta do contrato que € notificada, juntamente com a notificacdo a que se
refere 0 nimero dois, ao Adjudicatario para, querendo, contra ela reclamar, no prazo de cinco dias

Gteis, nos termos do artigo 101.° do CCP.

Artigo 27.°
Documentos de habilitacédo
1 - O Adjudicatario deve entregar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacdo da
decisdo de adjudicacdo, os documentos de habilitacdo referidos no artigo 81.° do CCP e cOpia da
autorizacdo legal para o exercicio da atividade de mediacdo de seguros, conferida pelo ISP-
Instituto de Seguros de Portugal.
2 - Existindo irregularidades nos documentos de habilitacdo apresentados, o 6rgdo com

competéncia para a deciséo de contratar, devera convidar o Adjudicatario para, no prazo maximo

Cofinanciado por:

8 05520




oLEo,,

o

"4
+

a2 nlr
Bgd B
85 EE

+*
=

£

-

-

F‘+

de 5 (cinco) dias, vir suprir as referidas irregularidades que caso contrario, poderdo levar a

caducidade da adjudicacéo, nos termos do artigo 86.° do CCP.

Artigo 28.°
Idioma dos documentos de habilitacéo
1 - Todos os documentos de habilitagdo devem ser redigidos em lingua portuguesa.
2 - Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitagdo estiverem
redigidos em lingua estrangeira, deve o Adjudicatario fazé-los acompanhar de tradugdo
devidamente legalizada.

Artigo 29.°
Modo de apresentacdo dos documentos de habilitacédo
1- O Adjudicatario deve apresentar reproducdo dos documentos de habilitacdo através da
plataforma eletrénica ou, no caso de esta se encontrar indisponivel, através de correio eletrénico

contratacaopublica@colegiosaogoncalo.pt OU de outro meio de transmissdo escrita e eletrénica de

dados.

2 - Quando os documentos a que se referem a alinea b) do n.° 1 do artigo 81.° do Cddigo dos
Contratos Publicos se encontrem disponiveis na Internet, o Adjudicatario pode, em substituicdo
da apresentacdo da sua reproducdo, indicar ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar o
endereco do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a informagéo necessaria a essa
consulta, desde que os referidos sitio e documentos dele constantes estejam redigidos em lingua
portuguesa.

3 - Quando o Adjudicatario tenha prestado consentimento, nos termos da lei, para que o érgao
competente para a decisdo de contratar consulte a informacao relativa a qualquer dos documentos
referidos no numero anterior, é dispensada a sua apresentagdo nos termos do n.° 1 ou a indicagao
prevista no numero anterior.

4 - O 6rgdo competente para a decisao de contratar pode sempre exigir ao Adjudicatario, em prazo
que fixar para o efeito, a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja reproducao
tenha sido apresentada nos termos do disposto no n.° 1, em caso de divida fundada sobre o
conteido ou a autenticidade dos mesmaos.

5-Quando o Adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas 0s

documentos de habilitacdo devem ser apresentados por todos os seus membros.

Artigo 30.°

Despesas e encargos
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As despesas e 0s encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito sdo da responsabilidade do
Adjudicatario.

Artigo 31.°
Falsidade de documentos e de declaracdes
Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeito de procedimento criminal, a
falsificacdo de qualquer documento de habilitacdo ou a prestacdo culposa de falsas declaragdes
determina a caducidade da adjudicacdo.

Artigo 32.°
Legislacdo aplicavel
A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente programa aplica-se o regime previsto

no Codigo dos Contratos Publicos e legislacdo regulamentar e complementar.
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ANEXO |
MODELO DE DECLARACAO DE ACEITACAO
DO CONTEUDO DO CADERNO DE ENCARGOS

(a que se referem o0 artigo 15.%, n.° 1, alinea a) do Programa do Procedimento e
0 artigo 57.°n.° 1 alinea a) do Codigo dos Contratos Publicos)

1 — ... (home, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o contetido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara
aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a) ...

b) ...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo
do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacées
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cdédigo dos Contratos Pablicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragfes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordena¢do muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoria
de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacéo de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo & entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 — Quando a Entidade Adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto

no artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
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gue ndo se encontra nas situa¢Bes previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do
referido Cddigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagdo da sancao acessoéria de privacéo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracéo, nos termos do disposto nas
alineas b), c) e d) do n.° 1 e nos n.® 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.” 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il
PROPOSTA DE PRECO

(a que se refere 0 artigo 15.°, n.° 1, alinea b) do Programa do Procedimento)

[denominacdo, n.° de identificacdo fiscal e sede do concorrente ou, no caso de agrupamento,
firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes dos seus membros], neste ato representado por
[nome, n.° de documento de identificagdo e morada], na qualidade de [...], tendo tomado inteiro
e perfeito conhecimento das pegas do procedimento designado “Concurso Publico para
aquisicao de apolices de Seguro Escolar, de Acidentes de Trabalho, de Responsabilidade Civil,
de Multirriscos Empresarial, Automovel e de Licenca de uso e porte de arma, para o Colégio
de S&@o Goncalo de Amarante”, promovido pelo Seminario Menor de Nossa Senhora do Rosério
de Vilar — Colégio de S&o Gongalo de Amarante, DECLARA, sob compromisso de honra, que,
em caso de adjudicacdo, se obriga a fornecer os servi¢os que constituem o objeto do contrato,
pelo(s) seguinte(s) prego(s), a que acrescem as taxas legais atualmente em vigor:

a) Loten.°1: Seguro Escolar: € [...] (valor por extenso);

b) Lote n.° 2: Seguro de Acidentes de Trabalho: € [...] (valor por extenso);

c) Lote n.°3: Seguro de Responsabilidade Civil: € [...] (valor por extenso);

d) Lote n.°4: Seguro Multirriscos Empresarial: € [...] (valor por extenso);

e) Loten.°5: Seguro Automdvel (ON-69-61 e P-10762): € [...] (valor por extenso);

f) Lote n.°6: Seguro Automovel (59-QM-45): € [...] (valor por extenso);

g) Lote n.°7: Seguro Automovel (26-CH-07): € [...] (valor por extenso);

h) Lote n.°8: Seguro Automovel (19-OE-85): € [...] (valor por extenso).

[local], [data] de 2020,

[assinatura]
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